
Abejorral 30 de enero de 2025 

 

 

Señores,  

MUNICIPIO DE ABEJORRAL 

Secretaría de Planeación e Infraestructura 

 

Asunto: Propuesta técnica y económica  

 

 

De conformidad con la invitación envidad por la Secretaría de Planeación e Infraestructura, 

es muy grato presentarle a la Administración Municipal de Abejorral, la siguiente propuesta 

económica y técnica que tiene como objeto: PRESTACIÓN DE SERVICIOS DE APOYO A 

LA GESTIÓN PARA EL FORTALECIMIENTO DE LOS PROCESOS DE PROMOCIÓN Y 

DIVULGACIÓN INSTITUCIONAL, MEDIANTE LA PRODUCCIÓN Y APOYO 

AUDIOVISUAL DE LA OFERTA CULTURAL, DEPORTIVA, EDUCATIVA Y TURÍSTICA DE 

LA SECRETARÍA DE EDUCACIÓN DEL MUNICIPIO DE ABEJORRAL – ANTIOQUIA, la 

cual ha sido elaborada teniendo en cuenta los requerimientos expresados por ustedes, 

incluyendo los siguientes términos:  

 

ACTIVIDADES: 

 

1. Apoyar el fortalecimiento de los canales de comunicación institucional de la 

Secretaría de Educación y Cultura, mediante acciones de acompañamiento y 

producción de contenidos informativos orientados a divulgar a los organismos de 

control y a los diferentes grupos poblacionales los informes, avances y resultados 

de la gestión educativa, cultural y formativa del municipio de Abejorral. 

 

2. Apoyar los procesos de comunicación externa e interna de la Secretaría de 

Educación y Cultura, a través de la elaboración y difusión de contenidos informativos 

dirigidos a medios de comunicación y a la comunidad educativa y cultural, conforme 

a los lineamientos institucionales, con el fin de contribuir a una información veraz, 

clara y oportuna. 

 

3. Apoyar el uso adecuado de las herramientas comunicativas institucionales de la 

Secretaría de Educación y Cultura, mediante la implementación de estrategias 

comunicativas asertivas orientadas al fortalecimiento de la imagen institucional del 

sector educativo y cultural, sin asumir funciones de dirección, vocería o definición 

de lineamientos estratégicos. 

 

4. Apoyar la elaboración y producción de boletines de prensa relacionados con los 

programas, proyectos, actividades y eventos adelantados por la Secretaría de 

Educación y Cultura, de acuerdo con la información suministrada por las áreas 

responsables y bajo los lineamientos institucionales establecidos. 



 

5. Recolectar, organizar y sistematizar información y registros fotográficos y 

audiovisuales de interés general derivados de las actividades, programas y eventos 

educativos, culturales y artísticos, con fines exclusivamente informativos y de 

divulgación institucional. 

 

6. Apoyar la grabación y producción de piezas comunicativas, tales como entrevistas, 

cuñas radiales y videos institucionales o corporativos, orientadas a la divulgación de 

la oferta educativa y cultural del municipio, sin que ello implique la representación 

oficial de la entidad ante los medios de comunicación. 

 

7. Apoyar la difusión y socialización de los contenidos comunicativos institucionales de 

la Secretaría de Educación y Cultura, contribuyendo a su adecuada circulación y 

visibilidad a través de los canales oficiales de la Alcaldía de Abejorral. 

 

PLAZO DE EJECUCIÓN: Seis (06) meses 

VALOR ESTIMADO: Valor a convenir con el municipio.  

 

 

Cordialmente,  

 

 

 

SANTIAGO ALEXIS PUERTA TORO 

Contratista 


